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ග ොනුව හො ග ොනු
බහලුම හඳුනො  නිමු

(File & Folder)

07 වසර
මොර/ ගෙලිජ්ජවිල මධ්‍ය විද්‍යොලය



ග ොනුවක් යනු,

පරි ණකය තුළ සුරකිනු ලබන ලිපියක්, ගීෙ 
ගකොටසක්, පින්තූරයක් වැනි ඕනෑම ගද්‍යකි.



ග ොනු නොමයක ප්‍රධොන ගකොටස්

•ග ොනුගේ නම  : ග ොනුව හඳුනො  ැනීම සඳහො

•ග ොනුගේ දිගුව : ග ොනුව අයත් වන මෘදුකොාං  
වර් ය ද්‍ැක්ීම සඳහො



School . docx

උදො :

ගමය වදන් සැකසුම් මෘදුකොාං යක් භොවිතො කර School

නමින් සදො ්  ග ොනුවි.



ග ොනු බහලුමක් යනු,

• ග ොනු තැන්ප්  කර තැබීම සඳහො ගයොදො

 න්නො ස්ථොනය ග ොනු බහොලුම  ගහව් 

ග ෝල්ඩරයි (Folder). 

• එිගනකට අදොල ග ොනු එක්ව අසුරො තබො

 ැනීම සඳහො භොවිතො කරයි.



• ග ොනු බහලුමක් තුළ ග ොනු එකක් ගහෝ කිහිපයක් ගහෝ 

උප ග ොනු ඇතුළත් කළ හැකිය.



ක්‍රියොකොරකම 2.3 , 2.4
(පිටු අාංක 11, 12)





Agenda

Classroom

Sheet 1

School images

Office budget

Scan document
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පන්තිගේ ළමුන්තගේ වොර විභො  

ලකුණු ලැයිසතතු

ජොික ගීය

සමසතෙ ලාංකො නොටය ෙර යට 

සහභොගී වූ පොසල් නොටයගේ ීඩියගයෝව

ක්‍රීඩො උත්සවගේ නයොය පත්‍රය



ග ොනු බහලුමක් නිර්මොණය කර 
සාංස්කරණය කරමු

ග ොනු බහලුමක් නිර්මොණය කිරීම, ග ොනු බහලුම තුළ 
ග ොනු සුරැකීම, සැකසූ ග ොනු බහලුම විවෘෙ කිරීම, පිටපත් 
කිරීම හො විෙැන්ත කිරීම, නම ගවනසත කිරීම, මකො ද්‍ැමීම



1. ග ොනු බහලුමක් නිර්මොණය ිීම

හිසත ඉඩක මූසිකගයහි Right Click කිරීම

New

Folder

ග ොනු බහලුම සඳහො නමක් ගයදීම



2. ග ොනු බහලුම ුළ  ග ොනු සුැකීම

File

Save / Save as

සුැකිය යුුළ ග ොනු බහලුම/ ස්ථොනය ග් ීම

ග ොනුව සඳහො නමක් ගයදීම

Save



3. සැකූ  ග ොනු බහලුමක් විවෘත ිීම

ග ොනුව Select කිරීම

Right click

Open

අවශ්‍ය ග ොනු බහලුම 

මෙ වම් මූසික ගබොත්ෙම 

ගද්‍වරක් click කිරීම



4. ග ොනු බහලුමක් ිටටප්  ිීම හො විතැන් ිීම

පිටපත් කිරීම විෙැන්ත කිරීම



5. ග ොනු බහලුමක නම ගවනස් ිීම

ග ොනු බහලුම ගත්රීම (select)

මූසිකගයහි ද්‍කුණු ගබොත්ෙම click කිරීම (right click)

rename

අවශ්‍ය නම යතුරු ලියනය කිරීම



6. ග ොනු බහලුමක් මකො දැීම

ග ොනුව ගත්රීම 

(Select)

යතුරු පුවරුගවහි

Delete button

ග ොනුව ගත්රීම (Select)

යතුරු පුවරුගවහි Shift key +

Delete button

Yes ගත්රීම



ග ොනුවක හො ග ොනු බහලුමක 
ගුණොාං  හඳුනො  නිමු

ග ොනුව ගහෝ ග ොනු බහලුම ග් ීම (select)

Right Click

Properties



ග ොනු ගුණොාං 

•ග ොනු වර් ය (type), 

•ග ොනු නොමය, ග ොනු ිගුව

Ex :   School.docx

•ග ොනුව ෙැන්තපත්ව ඇි සතථොනය (location)

•ග ොනුගේ ප්‍රමොණය (size)

•ග ොනුව නිර්මොණය කළ ිගනය (created)

•අවසන්ත වරට ග ොනුගවහි ගවනසතකම් කළ ිගනය (modify)

•අවසන්ත වරට විවෘෙ කළ ිගනය හො ගේලොව (accessed)





Files & Folders

https://wordwall.net/resource/19393465

File Types
https://wordwall.net/resource/34353109

https://wordwall.net/resource/19393465
https://wordwall.net/resource/34353109

